
個人情報保護方針 
 
１．基本方針 
 ⑴当社は顧客及び取引先の個人情報を保護しその信頼を確保することは社会的に重要な

責任を果たすことであると認識しております。すべての従業者(役員、管理職、パ－ト

タイマ－、アルバイト、派遣社員等を含む)は、個人情報の適正な取り扱いに関する法

令等を遵守し、当社の保有する個人情報を適切に取り扱わねばなりません。 
 ⑵顧客、取引先の個人情報の漏洩、改ざん、紛失、不正利用をする行為や許可なく開示

する等の行為は、顧客や取引先からの信頼を失い、当社に社会的、法的な大変な損害

を与えます。そのような行為を行った従業者は、懲戒処分の対象となるとともに、法

的処罰の対象となることもあります。すべての従業者が個人情報管理の重要性と責任

を自覚し、個人情報保護方針を遵守して信義を守り誠実に行動することを要請します。 
2.個人情報の取り扱いについて 

 ⑴当社は、本方針を実行するために、個人情報保護に関する諸規程を制定、明確化し、

すべての従業者に周知徹底させるため計画的に教育・研修を実施します。又、本方針

の遵守状況などを定期的に監査して適宜に個人情報保護対策を見直し、維持・改善を

図ります。 

 ⑵当社は、顧客及び取引先の個人情報の漏洩、改ざん、紛失、不正利用等を防止するた

め、不正アクセス対策、コンピュ－タ・ウィルス対策等の適切な情報管理体制を構築

します。 

 ⑶当社は、個人情報の利用について、利用目的の範囲内で、具体的な業務に従って権限

を与えられた者のみが取り扱い、業務の遂行上必要な限りにおいて取り扱うものとし

ます。 

 ⑷当社のすべての従業者は、業務上知り得た個人情報の内容を法令に基づく場合を除き

みだりに第三者に開示し、又は不当な目的に使用しません。当社を退職した後も同様

とします。 

3.個人情報の利用目的について 

  当社は、個人情報を適正な手段によってのみ取得し、その取得にあたっては、個人情 

報主体であるご本人に対して利用目的を告知するか、当社のホ－ムペ－ジにて公表しま 

す。又、同意を得た利用目的に従って個人情報を取り扱います。 

4.個人情報の共同利用及び第三者提供について 

 ⑴当社は、個人情報を第三者との間で共同利用する場合には、次の事項を当社ホ－ムペ

－ジにて公表します。 

  ①特定の者との間で共同利用すること 

  ②共同して利用される個人デ－タの項目 



  ③共同利用者の範囲 

  ④共同して利用する者の利用目的 

  ⑤共同して利用する者のうち、個人デ－タの管理について責任を有する者の氏名又は

名称 

 ⑵当社は、利用目的の達成に必要な範囲で、個人情報を第三者に対して、書面、郵便、

電子メ－ル等で提供する場合があります。この場合には、次の事項を当社のホ－ムペ

－ジにて公表します。 

  ①第三者に提供される個人デ－タの項目 

  ②ご本人の求めに応じて第三者への提供を停止すること 

5.個人情報の取り扱いの委託について 

  当社は、外部委託をする第三者に個人情報を提供する場合、あらかじめ当社が定めた 

 基準に従い当該第三者について審査し、必要な契約を締結して個人情報の適切な取り扱 

いを要請するとともに、関係法令上必要な措置を講じます。 

6.個人情報の取り扱いに関するお問い合わせについて 

  個人情報の開示、訂正、利用停止等のお問い合わせ、ご相談につきましては、当社の

相談窓口にご連絡ください。 

《相談窓口》武蔵野コーポレーション株式会社個人情報相談窓口 

   ＴＥＬ ０４２２－４１－１７４６ 

   ＦＡＸ ０４２２－４１－２００５ 

   ｅ－ｍａｉｌ main@mckk.co.jp 
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